
 

 

Voraussetzungen auf dem lokalen PC 

 

1. Internet Browser neuester Generation. (Internet Explorer, Netscape, Mozilla getestet) 

2. NCP Software entsprechend Anleitung muss installiert sein. 

Falls eine der Voraussetzungen noch nicht erfüllt ist, fragen Sie Ihren Administrator. 

 

Schrittfolge für Datenerfassung 

 

1. NCP Software starten. 

2. Internet Browser (z. B. Internet Explorer) starten. 

3. Adresse eingeben.  

 

 

4. Eingabe Loginname und Kennwort 

(Werden Ihnen über den Infomanager Ihres Schulamtes zugestellt.) 

 

 

 

 

 

 

5. Navigation im Hauptmenü 

Auswahl der IT- Ausstattung 

       

Hier können Sie Ihr Kennwort 

ändern. Wenn Sie Ihr Kennwort 

vergessen, müssen Sie sich an 

das Schulamt Wünsdorf wenden. 

(siehe Infobox ) 

6. Auswahl der IT-Ausstattung 

 

 

 

 

 

   Hier klicken, um zu den Erfassungsbögen zu wechseln. 

 

 

 

 Untermenü IT-Ausstattung 

 



 

 

Die Datenerfassung erfolgt anhand eines 5-seitigen Fragebogens. Durch Klicken auf die einzelnen 

Registerlaschen wechseln Sie zur entsprechenden Erfassungsseite/Formular. 

 

 

 

Hinweis: 

Bitte beachten Sie die Trennung in Unterrichts- und Verwaltungsbereich. Eventuelle doppelt auftau-

chende Fragestellungen sind (aufgrund der unterschiedlichen Bereiche) durchaus berechtigt. 

 

7. Datenerfassung: 

Die Fragebögen sind manuell auszufüllen. Ein Klick auf den Button               speichert Ihre Einträge. 

Bei einem Seitenwechsel zu einem anderen Formular (Klick auf die Registerlaschen) werden die er-

fassten Daten ebenfalls gesichert. Etwaige Änderungen sind bis zum Abschluss des Erfassungszeit-

raumes bzw. bis zum manuellen Datenfreigabe möglich. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Eine Übersicht der einzelnen Erfassungsformulare finden Sie im Anhang A. 

 

8. Datenfreigabe 

Haben Sie alle Eintragungen vorgenommen und gespeichert, müssen Sie Ihre Datenerfassung mittels 

Freigabe abschließen. Sie gelangen über den Button            zum Freigabeformular: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Beachten Sie, dass eine 

Änderung der erfassten 

Daten nach Abschluss 

der Erfassung nur mit-

tels erneuter Freigabe 

möglich ist. 



 

ANHANG A - Formular 1 (Ausstattung Unterricht)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ANHANG A - Formular 2 (Vernetzung Unterricht) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ANHANG A - Formular 3 (Internetzugang Unterricht) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ANHANG A - Formular 4 (Unterrichtseinsatz) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

ANHANG A - Formular 5 – Teil 1(Ausstattung Verwaltung) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ANHANG A - Formular 5 – Teil 2(Ausstattung Verwaltung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


